OJS technikai segédlet szerzőknek
A Szociológiai Szemle az Open Journal Systems (OJS) folyóiratkezelő platformját használja a kéziratok befogadására és a lektorálási folyamat menedzselésére. 
A következő dokumentum a platform kezeléséhez nyújt segítséget szerzőinknek. Amennyiben a platform használata során olyan probléma merül fel, melyre a segédlet nem tér ki, a szerkesztőség a szociologiai.szemle@szociologia.hu email címen érhető el.
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[bookmark: _Toc242598277]Regisztráció
Azoknak a szerzőknek, akik még nem rendelkeznek Szociológiai Szemle OJS profillal, regisztrálniuk kell a https://szociologiaiszemle.hu/ felületen a „Regisztráció” gombra kattintva.
 [image: ]
Kövesse a felületen megjelenő utasításokat, és igazolja vissza a regisztrációt a megadott email címre érkező linkre kattintva.
Kérjük, a megadott felhasználónév csak kisbetűket és számokat tartalmazzon!
[bookmark: _Toc242598278]Bejelentkezés és profil szerkesztése
Belépni a honlap jobb felső sarkán található “Bejelentkezés” gomb segítségével lehet.
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A felhasználói profil a bejelentkezést követően, a felület jobb felső sarkában a felhasználónévre, majd a „profil szerkesztése” feliratra kattintva szerkeszthető.
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[bookmark: _Toc242598279]Kézirat benyújtása
Feltöltés a honlap jobb oldali sávjában található „kézirat benyújtása” gombra, vagy a bejelentkezést követően a bejelentkezési felület jobb oldalán található „új beküldés” gombra kattintva indítható.
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A beküldés kezdéséhez a felugró ablakban a következőket kell megadni:
· A beküldött anyag nyelve: magyar vagy angol opciók választhatóak.
· A kézirat címe
· Rovat: jelenleg a tanulmány, recenzió, illetve a konferencia beszámoló rovatokba várunk kéziratokat.
· Beküldési ellenőrző lista: a lista segít a szerzőknek a legfontosabb követelmények ellenőrzésében. A jelölőnégyzetre kattintva kell nyilatkozni arról, hogy a cikk megfelel a lista minden követelményének („Igen, a beadványom megfelel ezeknek a követelményeknek.”)
· Hozzájárulok adataim kezeléséhez az Adatvédelmi nyilatkozat szerint: a linket található adatkezelési szabályzat elfogadásához ki kell pipálni a jelölőnégyzetet.
A kézirat beküldése öt lépésből áll, melyek a feltöltési felület tetején, külön lapokon jelennek meg.
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[bookmark: _Toc242598280]Kézirat adatai
A „Kézirat adatai” lapon kell megadni a kézirat alapinformációit. 
· A kulcsszavak mezőben a kulcsszavakat külön, nem pedig egyben bemásolva kell megadni. Minden kulcsszó beírását követően entert kell nyomni, így kezdhető meg a következő kulcsszó beírása.
· Absztrakt: kitöltése a szerzői útmutatóban leírtak szerint
· A hivatkozások mezőbe be kell másolni a cikk bibliográfiáját.
· A cikk címének, az absztraktjának, valamint kulcsszavainak megadása angolul is kötelező. Ezek a felület jobb felső sarkán az angol nyelvre kattintva adhatóak meg.

[image: ]
[bookmark: _Toc242598281]Fájlok feltöltése 
A „Fájlok feltöltése” lapon kell feltölteni a szükséges fájlokat. A feltöltendő dokumentumokat és az azokkal kapcsolatos követelményeket a Szociológiai Szemle szerzői útmutatója foglalja össze.
A feltöltés a „fájl hozzáadása” gomb megnyomásával vagy a kiválasztott dokumentumok „fájlok” feliratú keretbe húzásával kezdhető meg.
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A feltöltött fájlok mindegyikénél ki kell választani a megfelelő címkére kattintva, hogy milyen típusú az adott fájl. A kézirat anonim és nem anonim verziója mindenképp szerepeljen a feltöltött fájlok között.
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[bookmark: _Toc242598282]Közreműködők
A közreműködők lapon adhatóak meg a szerzők adatai. A feltöltést végző szerző neve automatikusan megjelenik a szerzői listában. A név melletti „szerkesztés” gombra kattintva adhatóak meg a szerző adatai.
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A szerzőknél a következő adatok megadása kötelező:
· Keresztnév
· Családnév
· Preferált megszólítás: a cikk megjelenése esetén ez a név lesz látható a szerzőnél. Amennyiben nincs megadva, a keresztnév és családnév mezőkben megadott név jelenik meg.
· Email
· Ország
· ORCID azonosító
· Intézményi affiliáció
[image: ]
További szerzők is megadhatóak a mező jobb felső sarkában található „Közreműködő létrehozása” gombra kattintva. Kérjük, ha a cikknek több szerzője van, mindegyik szerzőt adja meg.
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Több szerző esetén a szerzői sorrend módosítható a „sorrend” gomb megnyomásával. Ezt követően a szerzők a megfelelő helyre húzhatóak a nyilak segítségével.
[bookmark: _Toc242598283]A szerkesztőknek szánt megjegyzések
A mező kitöltése opcionális, csak abban az esetben szükséges, ha a bármilyen megjegyzést kíván csatolni a kézirathoz a szerkesztőség számára. Ezt a megjegyzést a szakmai lektorok nem látják, csak a folyóirat szerkesztősége.
[bookmark: _Toc242598284]Az adatok áttekintése
A korábban megadott adatok áttekintését követően a feltöltés a „Beküld” gombra kattintva zárható le. A feltöltésről visszaigazoló email érkezik a korábban megadott email címre.
[bookmark: _Toc242598285]A kézirat állapotának nyomon követése és az adatok módosítása
Bejelentkezést követően a „beküldések” felület lesz látható, ahol a „saját soraim” és az „archivált” oldalak választhatóak ki. Az archívumban találhatóak a korábban beküldött, lezárt státuszú kéziratok, a „saját soraim” oldalon pedig az aktív beküldések.
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Az aktív kézirat mellett látható a kézirat aktuális státusza, melyek a következők lehetnek:
· Befejezetlen: ez a státusz jelenik meg a megkezdett, ám nem befejezett feltöltések esetén.
· Beküldés: a szerkesztőség megkapta a kéziratot, de azt még nem küldte ki szakmai lektorálásra
· Szakmai lektorálás: a szerkesztőség megkezdte a szakmai lektorok felkeresését és elkezdődött a lektorálási szakasz
· Szerkesztés: a lektorálási szakasz lezárult, a kézirat olvasószerkesztése és tördelése megkezdődött
· Megjelentetés: a kézirat készen áll a publikálásra
A kézirat melletti „megtekintés” gombra kattintva láthatóvá válnak a feltöltés részletei. A „munkafolyamat” fülön követhető nyomon a kézirat állása, a „cikk” fülön pedig láthatóak és módosíthatóak a kézirat adatai. 
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[bookmark: _Toc242598286]Párbeszéd kezdeményezése a szerkesztőséggel
Minden szakaszban párbeszéd kezdeményezhető a szerkesztőséggel (a beküldési fázisban „szakmai lektorálást megelőző megbeszélések”, a lektorálási fázisban „lektorálási megbeszélések”, a szerkesztési fázisban pedig „szerkesztéssel kapcsolatos megbeszélések” címmel). A panel jobb felső sarkában a „párbeszéd hozzáadása” gombra kattintva kezdeményezhető a megbeszélés. 
[image: ]
A résztvevőknél ki kell pipálni azokat a szerkesztőket, akiknek üzenetet szeretnénk küldeni. A „tárgy” és „üzenet” mezők kitöltését követően a párbeszédekhez fájlok is csatolhatóak. Ehhez a „csatolt fájlok” panelben a „fájl feltöltés” gombot kell megnyomni.
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[bookmark: _Toc242598287]A lektorálási folyamat és a kézirat átdolgozása
Ha a szerkesztőség befogadja a kéziratot és kiküldi azt szakmai lektorálásra, aktívvá válik a „szakmai lektorálás” oldal.
A lektori bírálatok beérkezését követően a szerkesztőség értesítést küld „Szerkesztői döntés” címen. A szerkesztői döntés az „értesítések” panelben jelenik meg.
Amennyiben a kézirat átdolgozása szükséges, az „1. forduló státusz” panelben a „beküldés újabb lektorálásához annak ismételt benyújtása szükséges” szöveg jelenik meg. Amennyiben a szerkesztőség külön dokumentumot is csatol a szerkesztőségi levél mellé, az az alatta található „szakmai lektori mellékletek” panelból tölthető le. Az emailben is kiküldött értesítések az „értesítések” panelben megtekinthetőek.
Az átdolgozás elkészítését követően a kéziratot a „felülvizsgálatok” panelbe kell feltölteni a panel jobb felső sarkában található „fájl feltöltés” gomb megnyomásával.
[image: ]
A felugró ablakban a „cikk összetevők” panelben ki kell választani a felölteni kívánt dokumentum típusát (pl. kézirat nem anonimizált verziója), majd a „fájl feltöltése” gomb megnyomásával ki lehet választani a feltölteni kívánt dokumentumot, vagy behúzni azt a szaggatott vonallal határolt sávba.
[image: ]
A folytatás gomb megnyomását követően ellenőrizhetőek a fájl adatai, majd a folytatás gomb ismételt megnyomásával véglegesíthető a dokumentum feltöltése vagy egy újabb fájl is feltölthető. A további fájlok feltöltésekor a legördülő menüből két opció választható: 
· Új fájl feltöltése esetén az „ez a fájl nem egy javított változata egy korábbinak” opciót kell választani.
· A korábban felöltött fájlok felül is írhatóak. Ebben az esetben a legördülő menüből ki kell választani azt a korábban felöltött fájlt, amit felül akarunk írni.
Amennyiben két fájl neve hasonló, a rendszer lehetséges duplikációt érzékel. Ebben az esetben a felugró ablakban ki kell választani az „ez a fájl nem egy javított változata egy korábbinak” opciót, és folytatni a felöltést.
Az átdolgozott kézirat feltöltését követően a szerkesztőség elindítja a második lektorálási kört. Ekkor a szakmai lektorálás oldalon megjelenik a „forduló 2” aloldal az előzőekben leírt funkciókkal.
Amennyiben a szerkesztőség elfogadja az átdolgozásokat, a szakmai lektorálás oldalon a „benyújtás elfogadva” felirat jelenik meg, és aktívvá válik a technikai szerkesztés oldal.
[bookmark: _Toc242598288]Technikai szerkesztés
A technikai szerkesztés fázisban a kéziart olvasószerkesztése és tördelése zajlik. A lektorálás folyamat során elfogadott kéziratot a folyóirat szerkesztőségi titkára elsőként elküldi olvasószerkesztésre. 
Miután elkészült a kézirat olvasószerkesztett verziója, a szerkesztőségi titkár párbeszédet kezdeményez a „technikai szerkesztéssel kapcsolatos megbeszélések” panelben, ahol csatolja a fájlt. Az olvasószerkesztett kézirat korrektúrázott formában tartalmazza az olvasószerkesztő nyelvtani és stilisztikai javaslatait, melyeket a szerzőnek el kell fogadnia vagy vissza kell utasítania, majd egy letisztázott verziót visszaküldenie a megkezdett párbeszédpanelben.
[image: A screenshot of a computer

AI-generated content may be incorrect.]
A párbeszédhez új üzenet a panel alján található „üzenet hozzáadása” gombbal adható hozzá.
[image: A screenshot of a computer

AI-generated content may be incorrect.]
A felugró ablakba beírható az üzenet, a „csatolt fájlok” panelben pedig fájlok csatolhatóak az üzenethez. Ehhez a panel tetején található „fájl feltöltés” gombot kell megnyomni.
[image: A screenshot of a computer

AI-generated content may be incorrect.]


2

image1.png
Regisztraci6  Bejelentkezés
Szocioldgiai

SZEMLE

KEZDOOLDAL ~ ROLUNK ~ SZERZOINKNEK ~ ARCHIVUM KAPCSOLAT Q KERESES

; NYELV
Hirek

]

English et
Megujult a Szociolégiai Szemle honlapja

2026-08-03 Magyar e

Orémmel mutatjuk be a Szociologiai Szemle megiijult honlapjat, amely nemcsak 1j URL-cimen érhetd el, hanem megtjult felépitéssel, atlithatobb

tartalommal és 0j funkciokkal is varja szerzoit és olvasoit.

Tovabb »




image2.png
Belépés
* Kotelezben kitoltendé mezd

Felhasznalonév *

tesztszerzo

Jelszo *

Elfelejtette a jelszavat?

Tartson bejelentkezett allapotban

Regisztracid Belépés




image3.png
Szociolégiai Szemle Q

Change Language

Bekuldések -
nglish
v Magyar
Sajat soraim ( 2 Archivalt ( 2 L
O siugé
Profil szerkesztése
. Kijelentkezé
Cikkeim Q  Keresés Y szdrék  Uj bekiildés Jelentkezes

24167 PROBA Szerzé L
& o0/1 O Szakmai lektoralas Megtekintés v

Szociolégiai Szemle sablon cikk

19845 PROBA Szerzé Megtekintés v




image4.png
tesztszerzo v
Szocioldgiai

SZEMLE

KEZDOOLDAL ~ ROLUNK ~ SZERZOINKNEK ~ ARCHIVUM KAPCSOLAT Q KERESES

; NYELV
Hirek

]

English et
Megujult a Szociolégiai Szemle honlapja

2026-08-03 Magyar e

Orémmel mutatjuk be a Szociologiai Szemle megiijult honlapjat, amely nemcsak 1j URL-cimen érhetd el, hanem megtjult felépitéssel, atlithatobb

tartalommal és 0j funkciokkal is varja szerzoit és olvasoit.

Tovabb »




image5.png
Bekiuldések

Sajat soraim ( 2 Archivalt ( 2 0 sigs

Cikkeim Q | Keresés Y szirdk  Uj bekiildés

24167 PROBA Szerzé L
& o0/1 O Szakmai lektoralas Megtekintés v

Szociolégiai Szemle sablon cikk

19845 PROBA Szerzé O Befejezetlen ) Megtekintés v




image6.png
N\ N N\
) Koézremikédék —— (\4 ) Aszerkesztéknek — (5) Adatok attekintése





image7.png
@ Kézirat adatai 2 ) Fajlok feltéltése 3 ) Kézremiikédék 4 ) Aszerkesztéknek 5 ) Adatok attekintése

Bekuldés részletei Angol  Magyar

k, adja meg az alabbi adatokat, hogy

segitsen nekiink a bekildétt anyag Cim *

rendszeriinkben térténd kezelésében. e Szociolégiai Szemle sablon cikk

Kulcsszavak *
A kulcsszavak altalaban egy-harom szavas kifejezések, melyeket a bekiildés f6
témainak jel6lésére hasznalnak. Minden kulcsszé beirdsa utdn nyomja meg az Enter

billentyit.

@ | kulesszo1 X kulessz62 % kulessz63 | %

Absztrakt *

B I x* %X ()0

Ez a cikk absztraktja.




image8.png
24167 | PROBASzerzé | Szocioldgiai Szemle sablon cikk

Kézirat bekiildése: Fajlok feltéltése Mentés késsbbre

Bekdildés a Tanulmanyok szakaszba Magyar nyelven Médosit

° Kézirat adatai — @ Fajlok feltoltése 3 ) Kozremiikodok 4 ) A szerkesztéknek 5 ) Adatok attekintése

Fajlok feltoltése

Kérjiik, bocsassa rendelkezésiinkre azokat a

Toltsén fel minden olyan fajlt, amelyre a szerkesztéségnek sziksége lesz a

fajlokat, amelyekre szerkesztéséglinknek
szliksége lehet a benyujtott anyag értékeléséhez.
A f6 mi mellett érdemes lehet adatkészleteket, kézirat értékeléséhez. Fjl feltsltés
osszeférhetetlenségi nyilatkozatokat vagy egyéb

kiegészité fajlokat is benyuijtania, amennyiben

ezek hasznosak lehetnek szerkesztéink szamara.

Vissza Utoljara mentve: egy perce  Mentés késébbre





image9.png
° Kézirat adatai — @ Fajlok feltéltése —— ( 3 ) Kézremikédsk —— ( 4 ) Aszerkesztéknek —— (5 ) Adatok attekintése

Fajlok feltoltése .
Fajlok Fajl hozzaadasa
Kérjlk, bocsassa rendelkezésiinkre azokat a
fajlokat, amelyekre szerkesztéségiinknek
sziiksége lehet a benyujtott anyag értékeléséhez. [® cikk anonim.docx Szerkesztés  Eltavolitas

Af6 mG mellett érdemes lehet adatkészleteket, A Milyen tipust f&]l ez? Kézirat nem anonimizélt verziéja Archiv

osszeférhetetlenségi nyilatkozatokat vagy egyéb
o Aeoira £a : PO N Végleges publikalhato kéziart Tordelt kézirat Kézirat anonimizalt verzija
kiegészit6 fajlokat is benyujtania, amennyiben

ezek hasznosak lehetnek szerkesztéink szamara. Abrak szerkeszthets formaban (pl. xlsx) Online melléklet Kisérélevél Valasz lektoroknak

Olvasészerkesztett kézirat Egyéb

[W Cikk nem anonim.docx Szerkesztés  Eltavolitas
A Milyen tipusu fajl ez? Kézirat nem anonimizalt verziéja Archiv
Végleges publikalhato kéziart Tordelt kézirat Kézirat anonimizalt verzija

Abrak szerkeszthets formaban (pl. xlsx) Online melléklet Kisérélevél Valasz lektoroknak

Olvasészerkesztett kézirat Egyéb

Vissza Utoljara mentve: 3 perce  Mentés késGbbre ELIUEIEY




image10.png
Kozremiikédék

PROBA Szerzé Szerzs

Ez egy teszt szerzé

Sorrend El6nézet Kozremiikodo létrehozasa

Els6dleges kapcsolattarto

Szerkesztés

Torlés




image11.png
Ko6zrem(ikodé létrehozasa X

Angol Magyar

Keresztnév *

e Sandor

Csaladnév *

@ | Toth

Preferalt megszolitas

Kérjuk, adja meg a teljes nevet, amivel a szerzét azonositani lehet a k6zzétett munkaban. Példaul: Dr. Alan P.

Mwandenga

e Dr. Téth Sandor

Email *

Orszag *

Nyitéoldal URL

ORCID azonosité




image12.png
Bekiuldések

Sajat soraim ( 3 Archivalt ( 2

Cikkeim

24170 PROBA Szerzd, KISS Emese
Es még egy cikk

24167 PROBA Szerzé

Szociolégiai Szemle sablon cikk

Q

Keresés

O siugé

Y szirdk  Uj bekiildés

O Befejezetlen Megtekintés v
& o0/1 O Szakmai lektoralas Megtekintés v




image13.png
Munkafolyamat Cikk

Bekuldés Szakmai lektoralas Szerkesztés

Fordulé 1

El6allitas

1 forduléi statusz

Szakmai lektor véleményére var.

Ertesitések

Szerkeszt6i dontés

2026-08-19 03:14 DU





image14.png
Szakmai lektoralast megel6z6 megbeszélések Parbeszéd hozzaadasa

Név Kit6l Utolsé vélasz Valaszok Lezérva

Nincsenek tételek




image15.png
Parbeszéd hozzaadasa

Résztvevok
LIGETI Anna Sara, Folydirat szerkesztd
PROBA Szerzé, Szerzé

Targy *

kérdés

Uzenet *

BB B I Y & % o K &L

Uzenet szévege

Csatolt fajlok Q Keresés | Fajl feltoltés

Nincsenek fdjlok




image16.png
Munkafolyamat Cikk

Bekiildés Szakmai lektoralas

Fordulé 1

1 forduléi statusz

ElGallitas

A bekuldés Gjabb lektordlasdhoz annak ismételt benyujtasa sziikséges.

Ertesitések
Szerkesztdi dontés

Szerkesztdi dontés

Szakmai lektori mellékletek

Felulvizsgalatok

Lektoralasi megbeszélések

Név

Nincsenek fdjlok

Nincsenek fdjlok

Kitl

Nincsenek tételek

2026-08-19 03:14 DU

2026-08-25 07:05 DE

Q Keresés

Q Keresés Fajl feltoltés

Parbeszéd hozzdadasa

Utols6 valasz Vaélaszok Lezarva




image17.png
Lektori fajl feltoltése

1. Fajl feltoltése 2. Feltoltott fajl adatai

Cikk 6sszetevok *

Vélassza ki a cikk 0sszetevdit

3.Jévahagyas

[ Valassza ki a cikk sszetevdit
Kézirat nem anonimizalt verzidja

Archiv

‘ Végleges publikalhaté kéziart

Tordelt kézirat

Kézirat anonimizalt verzidja

Abrak szerkesztheté formaban (pl. xIsx)
Online melléklet

Kisérélevél

Valasz lektoroknak

Olvasdszerkesztett kézirat

Egyéb





image18.png
Technikai szerkesztéssel kapcsolatos megbeszélések
Név

» technikai szerkesztés

> kézirat olvasdszerkesztett valtozata k

Kitol

szerk1
2024-08-26

05:16

szerk1
2025-02-28
09:25

Rendez

Utolsé valasz

szerzo4d
2025-04-04

04:40

szerzo4d
2025-03-09
07:43

Parbeszéd hozzaadasa

Vélaszok

Lezérva





image19.png
kézirat olvasészerkesztett valtozata

Résztvevok Szerkesztés

Teszt Szerkesztd (editor1)
Szerkeszt6ségi Titkar (titkar1)

Teszt Szerz6 (szerzod)

Uzenetek
Megjegyzés Kit6l
Kedves Szerzé! titkar1

2025-02-06 06:20
Csatolom a kézirat olvasdszerkesztett valtozatat. Kérem, nézze at a
korrekturaval jelolt javaslatokat, és fogadja el vagy utasitsa vissza azokat.

Udvozlettel,
Szerkeszt6ségi Titkar

[O titkar1, olvasoszerkesztett.docx

» Kedves Szerkeszt6ségi Titkar! szerzo4

2025-02-13 08:03
Csatolom a letisztazott valtozatot.

[ szerzo4, letisztazott.docx

Uzenet hozzéadasa k





image20.png
B B 7 Y & &2 © i Mupoad 4

Csatolt fajlok Q Keresés  Fajl feltoltés  Fajlok kivalasztasa

Nincsenek fdjlok k

OK Mégsem





